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 ページ設定
□ 用紙サイズは A4 ですか。
□ 余白の大きさは、左右 30 ミリ、上 30 ミリ、下 30 ミリですか。
□ 一行の字数は、日本語40 字、英語の場合 85 字ですか。

□ １ページの行数は36 行ですか。
□ 初ページ以外の奇数ページの右ヘッダーに論文のタイトルが記載されていますか。
□ 偶数ページの左ヘッダーに「東アジア評論　第〇号」が記載されていますか。
□ ページ番号が付いていますか。
□ 上からのヘッダー位置 10 ミリ、下からのフッター位置 17.5 ミリになっていますか。
字　体
□ 本文の字体は、日本語の場合 MS 明朝、英語の場合 Centuryですか。
□ 章や節の見出しは、日本語の場合 MS ゴシック、英語の場合 Arialですか。
タイトル・著者
□ タイトルの文字は 18 ポイント（タイトルが長い場合は 16 ポイント）ですか。
□ 著者名の文字は 14 ポイントですか。姓と名の間に全角１文字のスペースを空けてありますか。

□著者が２名以上の場合は氏名と氏名の間に、日本語の場合は「、」を、英語の　場合は「，」を付してありますか。

□ 著者の所属について、著者名に*が付いていますか。複数の著者の所属が異なる場合は、　**、***等で表示されていますか。フォントは Century 上付きになっていますか。
□ サブタイトル（英語）名の文字は 12 ポイントですか。
□ サブタイトルがある場合、サブタイトルの前後に１文字ずつ「―（ダッシュ）」が表示されていますか。英語の場合は、「:」が表示されていますか。

□ 氏名（英語）の文字は 12 ポイントですか。著者が３名以上の場合は、A, B and C のよう　に、最後の著者の前に and が入っていますか。

□ 英文タイトルと氏名（英語）の語頭は大文字となっていますか。
□ 氏名（英文）は名・姓の順となっていますか。
□ タイトルは中央揃えになっていますか。
□ 氏名は右揃えになっていますか。
□ タイトルと著者の間は１行空いていますか。
本　文
□ 本文項目の文字の大きさは 12 ポイントですか。
□ 本文の文字の大きさは 10 ポイントですか。
□ レファレンス・注釈の文字の大きさは 10 ポイント ですか。
□ 本文項目と本文の間は１行空いていますか。
□ 図表と本文の間は２行空いていますか。
□ 図表の大きさ・字体は本文と統一されていますか。
参考文献
□ 項目は「参考文献」となっていますか。
□ 項目の文字の大きさは 10 ポイントとなっていますか。
□ 本文文字の大きさ：10 ポイントとなっていますか。
□ 図書の記載方法は正しいですか。
□ 学術雑誌等の記載方法は正しいですか。
その他
□ 著者の所属について、１ページ目下部の区切り線（線の太さはサンプルに合わせる）　の下に＊（Century、上付き 10 ポイント）に続けてスペース無しで日本語表記されていますか。所属には機関名も記載されていますか。所属が２以上の場合、改行されていますか。
□ 脚注・引用文献・参考文献・レファレンスなどは文末に記載されていますか。項目の　大きさ・字体は 10 ポイント、MS ゴシックですか。ナンバリングは本文に引用・参考等　の表示番号があるものに関してのみ行われていますか。書式は数字１・２・３になっていますか。
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